Ravnatelj Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo Lekenik,
uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeéa SOS — Djeéje selo Lekenik od dana
03.02.2023. g., dana 04.02.2023. donosi ovaj

POSLOVNIK
o radu Upravnog vije¢a Centra za pruzanje
usluga u zajednici
SOS - Djecje selo Lekenik

| UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Djetje selo Lekenik (u nastavku teksta: Poslovnik) ureduju se pitanja
znacajna za rad Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS
— Djecje selo Lekenik, koja nisu uredena Statutom Centra za pruzanje usluga
u zajednici SOS - Djecje selo Lekenik.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve &lanove Upravnog vijeéa Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS — Djeéje selo Lekenik i sve ostale osobe koje
na bilo koji nagin sudjeluju u radu Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga
u zajednici SOS - Djecéje selo Lekenik.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika su u skladu s odredbama Statuta Centra za
pruZanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo Lekenik.

U slu€aju suprotnosti odredaba Poslovnika s odredbama Statuta Centra za
pruZanje usluga u zajednici SOS - Djetje selo Lekenik, prednost u primjeni
imaju odredbe Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje
selo Lekenik.

Clanak 3.

Upravno vijece Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje selo
Lekenik, kao kolegijalno tijelo, radi i odluéuje u sjednicama.




Il PRIPREMANJE SJEDNICA

Clanak 4.

Sjednice Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje
selo Lekenik odrzavaju se po potrebi, a najmanje jednom u 3 mjeseca.

Sjednice Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje
selo Lekenik odrZavaju se u pravilu u sjedi§tu Centra za pruZanje usluga u
zajednici SOS - Djetje selo Lekenik.

Sjednica Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje
selo Lekenik moze se odrZati i izvan sjedi§ta Centra za pruZzanje usluga u
zajednici SOS — Djecje selo Lekenik, ako to trai razlog sazivanja sjednice.

Clanak 5.

Predsjednik Upravnog vijeca Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS -
Djecje selo Lekenik priprema sjednice Upravnog vije¢a Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik uz struénu i tehnicku pomo¢
radnika Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje selo Lekenik ili
radnika Udruge SOS — Djeéje selo Hrvatska kao osnivaéa Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik.

Pitanja o kojima se raspravlja na sjednici Upravnog vijeca Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik moraju biti obradena i
pripremljena tako da ¢lanovi Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS - Djecje selo Lekenik mogu bez tegkoca raspravljati i odlucivati
na sjednici.

Pisane materijale za sjednicu Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u
zajednici SOS — Djecje selo Lekenik pripremaju struéne sluzbe Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo Lekenik ili druge osobe koje
odredi Predsjednik Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Djegje selo Lekenik

[l SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 6.

Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS —
Djecje selo Lekenik saziva sjednice Upravnog vijeca Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS — Djecje selo Lekenik i odreduje prijedlog dnevnog
reda sjednice.




Clanak 7.

Clanovi Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djeéje
selo Lekenik pozivaju se na sjednicu pisanim pozivom i to postom, telefaksom
ili elektronskim putem (E-mailom).

U pozivu za sjednicu obvezno ¢e se naznaditi mjesto u kojem ¢e se sjednica
odrzati, dan i sat poCetka sjednice, kao i prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv na sjednicu dostavit ée se svakom &lanu Upravnog vije¢a Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik pisani materijal koji je
neophodan za odlugivanje o pojedinim toékama dnevnog reda, kao i zapisnik
s prethodne sjednice Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Djetje selo Lekenik, ako on nije &lanovima dostavljen ranije.

Clanak 8.

Poziv za sjednicu i njegovi prilozi dostavljaju se &lanovima Upravnog vijec¢a
Centra za pruZanje usluga u zajednici SOS — Dje¢je selo Lekenik najkasnije 7
dana prije dana odrzavanja sjednice.

Ako su €lanovima Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Dje¢je selo Lekenik materijali za sjednicu dostavljeni pred samu
sjednicu, Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Djetje selo Lekenik mora objasniti razloge koji su doveli do toga.

Clanak 9.

U radu Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje
selo Lekenik sudjeluje i ravnatelj Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS —
Djecje selo Lekenik, ali bez prava glasa.

Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS -
Djecje selo Lekenik moZe na sjednicu pozvati i druge osobe Cija se prisutnost
na sjednici smatra potrebnom.

Osobe koje nisu ¢lanovi Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS - Dje¢je selo Lekenik, a koje sudjeluju u radu, nemaju pravo
glasa.

Clanak 10.

Ako je Elan Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u zajednici SOS -
Djecje selo Lekenik sprijeten da prisustvuje sjednici, duzan je o tome
obavijestiti Predsjednika Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS - Djecje selo Lekenik i to najkasnije dan prije odrzavanja
sjednice.




IV ODRZAVANJE SJEDNICA
Clanak 11.

Sjednicama Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS —
DjeCje selo Lekenik predsjedava Predsjednik Upravnog vijeéa Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik, a u sluéaju njegove
sprijeCenosti zamjenik Predsjednika Upravnog vijeca Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS - Djeéje selo Lekenik.

Clanak 12.

Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS —
Djecje selo Lekenik duzan je prije otvaranja sjednice utvrditi jesu li ispunjeni
uvjeti za odrzavanje sjednice, odnosno da li postoji kvorum.

Upravno vijece Centra za pruZanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo
Lekenik donosi pravovaljane odluke ukoliko su sjednici nazoéni Predsjednik ili
zamjenik Predsjednika Upravnog vije¢a Centra za pruZanje usluga u zajednici
SOS - Djecje selo Lekenik, te barem polovica &lanova.

Prisutnim se smatra i onaj ¢lan Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS - Djetje selo Lekenik koji je svojom punomodi u pisanom
obliku ovlastio bilo kojeg drugog ¢lana Upravnog vijeéa Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS - Djecje selo Lekenik da glasuje u njegovo ime.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS —
DjeCje selo Lekenik moze imati samo jednu punomoé odsutnog &lana.

Clanak 13.

Dnevni red utvrduje se na osnovi prethodno dostavijenog pisanog prijedloga,
te na osnovi izmjena odnosno dopuna dnevnog reda koje moZe dati svaki
Clan na samom pocetku sjednice.

Upravno vijece Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo
Lekenik najprije odluCuje o prijediozima za izmjenu odnosno dopunu dnevnog
reda koji su podneseni na samoj sjednici, a tek onda o onim totkama koje se
nalaze u pozivu za sjednicu.

Nakon $to Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Djegje selo Lekenik utvrdi i proglasi konaéno utvrdeni dnevni red,
prelazi se na raspravu o pojedinim tockama dnevnog reda.

Nakon usvajanja dnevnog reda slijedi usvajanje zapisnika prethodne sjednice
Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djeéje selo
Lekenik. S tim u svezi Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruZanje usluga
u zajednici SOS — Djecje selo Lekenik upitat ¢e prisutne &lanove imaju li




kakovih primjedaba na zapisnik s prosle sjednice, te da li prihvacaju tekst
zapisnika s te sjednice. =

Clanak 14.

O svakoj tocki dnevnog reda, za to odredena osoba podnosi uvodno
izlaganje, ako bilo koji ¢lan Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS - Djecje selo Lekenik to zatrazi.

Nakon uvodnog izlaganja, svaki ¢lan Upravnog vijeéa Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS — Djegje selo Lekenik ima pravo neometano govoriti o
svakom pitanju koje se nalazi na dnevnom redu.

Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS -
Djecje selo Lekenik daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vijeéa Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS — Djecje selo Lekenik onim redoslijedom kako su se
prijavili, a drugim prisutnim osobama u skladu s tijekom rasprave i potrebom
za dodatnim obrazlozenjima.

Osoba koja dobije rije¢, mora se u svom izlaganju pridrzavati predmeta koji se
nalazi na dnevnom redu. Ako se govornik u svom izlaganju udalji od
predmeta, Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruZanje usluga u zajednici
SOS - Djegje selo Lekenik ¢e ga prvo opomenuti, a ako se govornik ni nakon
druge opomene ne bude drzao predmeta, predsjednik ée ga prekinuti i
oduzeti mu rije¢.

Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS -
Djecje selo Lekenik duZan je brinuti se da govornika koji se drzi predmeta
nitko ne ometa u izlaganju.

Clanak 15.

Predsjednik Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS -
Djecje selo Lekenik duzan je, prije nego $to zakljugi raspravu po pojedinom
pitanju, ocijeniti da |i su raspravljeni svi elementi znacajni za dono$enje
pravilne i zakonite odluke.

Ako Upravno vije¢e Centra za pruZanje usluga u zajednici SOS — Djedje selo
Lekenik, raspravljajuéi o pojedinom pitanju koje se nalazi na dnevnom redu,
ocijeni da se na temelju iznesenih i raspravljenih &injenica ne moze odlugivati,
mozZe zatraZiti dopunsko obrazloZenje ili podatke i odrediti da ¢e se o takovoj
toCki dnevnog reda odlucivati na slijedeé¢oj sjednici. U svom zakljucku
Upravno vijece Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djecje selo
Lekenik ¢e =zaduziti to¢no odredenu osobu za davanje dopunskog
obrazloZenja odnosno prikuplianje dodatnih podataka, te ée joj odrediti i rok u
kojem je to duzna uginiti.




Clanak 16. )
Ako se na sjednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu tajnu, Predsjednik Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS — Djecje selo Lekenik ée upozoriti sve prisutne da su duzni
Cuvati poslovnu tajnu i napomenuti im posljedice krSenja obveze na ¢uvanje
poslovne tajne.

Cuvanje poslovne tajne obvezuje Elanove Upravnog vijeéa Centra za pruzanje
usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik i nakon prestanka njihova
mandata, kao i sve osobe koje sudjeluju u radu sjednice.

Clanak 17.

Nakon $to Predsjednik Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u zajednici
SOS - Djetje selo Lekenik utvrdi da je pojedino pitanje raspravljeno u mijeri
da se rasprava moze zakljuéiti, pozvat ¢e ¢lanove Upravnog vijeéa Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS - Djedje selo Lekenik da donesu odluku
glasovanjem.

Ako neki od €lanova Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u zajednici
SOS - Djecje selo Lekenik predloZi donosenje odluke drukcijeg sadrzaja od
onog koji se nalazi u pismenom prijediogu odluke, Upravno vijeée Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo Lekenik ¢e najprije glasovati o
prijedlogu koji je stavljen na samoj sjednici tijekom raspravljanja, pa ako taj
prijedlog ne bude prihvacen, glasovat ée se o ranije predloZenoj odluci.

Prije nego $to pozove Clanove da se izjasne glasovanjem, Predsjednik
Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djetje selo
Lekenik ¢e provjeriti da li je predloZena odluka formulirana tako da se &lanovi
0 njoj mogu izjasniti ZA ili PROTIV, te ée po potrebi izdiktirati &itav tekst
prijedloga odluke u zapisnik.

Odluke se donose javnim glasovanjem, podizanjem ruke, veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova. U slu¢aju jednakog broja glasova ZA i PROTIV
predioZene odluke odlucuje glas Predsjednika Upravnog vije¢a Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik.

U sluCajevima kada je odluka vezana uz osobu &lana Upravnog vije¢a Centra
za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djegje selo Lekenik, glasuje se tajno
izjadnjavajuéi se ZA ili PROTIV u zatvorenim kuvertama, koje se otvaraju
javno pred ¢lanovima Upravnog vijeéa Centra za pruZzanje usluga u zajednici
SOS - Djetje selo Lekenik odmah nakon obavljenog glasovanja. Otvaranje
kuverti obavlja Predsjednik Upravnog vijeéa Centra za pruZzanje usluga u
zajednici SOS - Djegje selo Lekenik.

Iznimno, dopusteno je i glasovanje telefonom, ako se nijedan od ¢lanova
Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje selo




Lekenik prisutnih na sjednici u konkretnom slugaju tome ne usprotivi, uz
naknadnu verifikaciju na prvoj slijedeéoj sjednici. i

Clanak 18.

Clan Upravnog vijeCa Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje
selo Lekenik moZe se suzdrZati od glasovanja samo u slu¢aju ako se odlutuje
0 nekom njegovom pojedinaénom pravu ili pravnom interesu. U svim ostalim
slucajevima, ¢lan Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS
- Djecje selo Lekenik mora se jasno i odredeno izjasniti sa ZA ili PROTIV
prijedioga odluke.

Clanovi Upravnog vijeca Centra za pruZzanje usluga u zajednici SOS — Djegje
selo Lekenik koji su, nakon glasovanja, ostali u manjini i glasovali protiv
prijedloga odluke, imaju pravo traZiti da se u zapisnik sa sjednice unese
njihovo izdvojeno misljenje.

Clanak 19.

Nakon $to se iscrpe sva pitanja koja se nalaze na dnevnom redu, Predsjednik
Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djecje selo
Lekenik zakljucit ¢e sjednicu.

V ZAPISNIK SA SJEDNICE
Clanak 20.

O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik mora sadrzavati:

* redni broj sjednice Upravnog vije¢a Centra za pruzanje usluga u zajednici
SOS - Djetje selo Lekenik,

» datum i mjesto odrZzavanja sjednice,
imena i prezimena prisutnih i odsutnih élanova Upravnog vije¢a Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje selo Lekenik (po mogucénosti s
naznakom razloga odsutnosti),

* Zzastupanje Clanova Upravnog vije¢a Centra za pruZanje usluga u zajednici
SOS - Djegje selo Lekenik na temelju punomodi,

e imena, prezimena i funkcije prisutnih osoba koje nisu &lanovi Upravnog
vije¢a Centra za pruZanje usluga u zajednici SOS ~ Djegje selo Lekenik,
vrijeme pocetka i zavr§etka sjednice,

e utvrdeni dnevni red,
iznesene prijedloge po pojedinim totkama dnevnog reda o kojima se
odlucivalo na sjednici, ako se ti prijedlozi razlikuju od predlozenog
dnevnog reda,

e donesene odluke i zakljutci po svakoj tocki dnevnog reda, s rezultatima
glasovanja,




e imena i prezimena osoba koje su sudjelovale u raspravi s- bitnim
sadrZajem njihove rasprave.

Clanak 21.

Zapisnik se izraduje najkasnije u roku od 8 dana ratunajuéi od dana
odrZavanja sjednice.

Predsjedniku Upravnog vijeéa Centra za Pruzanje usluga u zajednici SOS —
Djecje selo Lekenik zapisnik se dostavlja odmah nakon izrade.

Prijepis zapisnika sa sjednice dostavlja se &lanovima uz materijale i poziv za
slijedeéu sjednicu Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u zajednici
SOS - Djegje selo Lekenik.

Clanak 22.

Zapisnik na Gije zaklju¢ke i odluke nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u
kojem su, suglasno prihvacenim primjedbama, izvr§ene izmjene ili dopune,
Smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik viastoruéno potpisuju Predsjednik Upravnog vijeéa Centra
Za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djecje selo Lekenik i zapisnicar.

VI PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA CENTRAVZA
PRUZANJE USLUGA U ZAJEDNICI SOS ~ DJEGJE
SELO LEKENIK

Clanak 23.

Predsjednik Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u zajednici SOS —
Djecje selo Lekenik, pored ostalog rukovodi radom Upravnog vije¢a Centra za
pruzanje usluga u zajednici SOS — Djecje selo Lekenik, a posebno:

¢ brine za pripremu sjednice Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u
zajednici SOS — Djegje selo Lekeni ,

® saziva sjednice i rukovodi sjednicom Upravnog vijeéa Centra za pruZanje
usluga u zajednici SOS — Djecje selo Lekenik,

 utvrduje postojanje kvoruma,

° predlaze dnevni red sjednice,

* oblikuje prijedloge odluka i zaklju¢aka i stavlja ih na glasovanije,

* utvrduje i objavijuje rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima koji su
bili na dnevnom redu,

* potpisuje sve akte koje donosi Upravno vijeée Centra za pruZanje usluga u
Zajednici SOS - Djecje selo Lekenik,

* brine se o tome da se u radu Upravnog vijeéa Centra za pruZanje usluga u
zajednici SOS — Djecje selo Lekenik postuju odredbe zakona, Statuta i




-1~ 1 akeniK, ﬁ

opCih akata Centra za pruZanje usluga u Zajednici SOS Dijegje selo
Lekenik.

VIl FORMIRANJE ODBORA | POVJERENSTAVA

Clanak 24.

Upravno vijeée Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS — Djetje selo
Lekenik moZe prema potrebi formirati odbore i povjerenstva, radi priprema i
provodenja odluka koje donosi u okviru svojih ovlastenja.

Odbori i povjerenstva duzni su Upravnom vijeéu Centra za pruZanje usluga u
zajednici SOS - Djetje selo Lekenik podnijeti izvje§ée o svom radu, kada to
Upravno vijeée Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS - Djegje selo
Lekenik zatrazi.

Djelokrug odbora i povjerenstava i njihov sastav detaljnije se ureduje odiukom
kojom se oni formiraju.

VIil ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Svakom &lanu Upravnog vijeéa Centra za pruzanje usluga u zajednici SOS —
Djecje selo Lekenik dostavit ¢e se prijepis ovog Poslovnika.

Clanak 26.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na Snagu ovog Poslovnika, prestaje vaziti Poslovnik o rady
Upravnog vijeéa Dje¢jeg doma SOS - Djecje selo Lekenik od 03.06.2009. g.

Ravnatelj em———

Centra za pruzanje ugludeiu Yai
entra za pruzanje u i&j%

SOS - Djegje| selo Lek
Mario Covi¢




Na temelju odredaba Odluke o osnivanju Dje¢jeg doma (sada: Centra za pruZanje
usluga u zajednici) SOS - Djecje selo Lekenik i Statuta Dje¢jeg doma (sada: Centra za
pruzanje usluga u zajednici) SOS - Djedje selo Lekenik, Upravno vijece SOS - Djedjeg
sela Lekenik, na sjednici odrzanoj dana . 3:.02:2023%.. godine, donosi ovu

ODLUKU

Kojom Upravno vije¢e SOS - Dje¢jeg sela Lekenik daje prethodnu suglasnost
ravnatelju na Poslovnik o radu Upravnog vije¢a Cenira za pruZanje usluga u
zajednici SOS - Djecje selo Lekenik.

~ Upravno vijece SOS - Djecjeg sela Lekenik
V&Y \\\ Predsjednica Upravnog vijeca
e\ isnja Tpskan-Krupi¢




Na temelju odredaba Odluke o osnivanju Dje¢jeg doma (sada: Centra za pruzanje
usluga u zajednici) SOS - Djecje selo Lekenik i Statuta Dje¢jeg doma (sada: Centra za
pruzanje usluga u zajednici) SOS - Djecje selo Lekenik, Upravno vije¢e SOS - Djecjeg
sela Lekenik, na sjednici odrzanoj dana .02:92.;. 2923, . godine, donosi ovu

ODLUKU

Kojom Upravno vijeée SOS - Dje¢jeg sela Lekenik daje prethodnu suglasnost
ravnatelju na Poslovnik o radu Upravnog vijeca Centra za pruZanje usluga u
zajednici SOS - Djedje selo Lekenik.




